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Adatvédelmi Szabalyzatanak 1. sz. Melléklete

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
sz0l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: GDPR),
valamint az informéacios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan ezuton tajékoztatjuk az érintetteket a
Kalvin Janos Reformatus Szocialis Szolgaltaté Kozpont altal megvaldsitott adatkezelések
koriilményeirol.

Jelen adatkezelési tajékoztatd a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban készlilt.

Az adatkezel0 és elérhetosége

Adatkezel6 neve: Kalvin Janos Reforméatus Szocidlis Szolgaltaté Kozpont
Adatkezel6 székhelye: 4220 Hajdubdszérmény, Budai Nagy Antal u. 82.sz.
Adatkezel6 elérhetosége:

- Postacim: 4220 Hajdubdszérmény, Budai Nagy Antal u. 82. sz.

- E-mail:

- Telefonszdm: +36-52-561-056

- Honlap: www.kalvinkozpont.hu
Adatkezel6 képviseldje: Tothné Kovacs Erika intézményvezetd
Képvisel6 elérhetosége:

- E-mail cim:

- Telefonszdm: +36-30-224-82-93
Adatkezel6 fenntartéja: Hajdubdszormény Kalvin téri Reformatus Egyhazkozseg
Fenntartd székhelye: 4220 Hajdubdszérmény, Kalvin tér 19.

Adatvédelmi tisztvisel0 és elérhetosége

Intézménylinkben adatvédelmi tisztviseld segiti az adatkezeléssel kapcsolatos feladatok magas
szinvonalu ellatasat. Az adatvédelmi tisztvisel6h6z nem pusztan munkatéarsaink, de barmely
érintett is (akinek adatait kezeljik) fordulhat, amennyiben kérdése merilne fel az
adatvédelemre vonatkozo jogainak érvenyesitesevel kapcsolatban.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Kiraly Hunor Arpad
Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:

- E-mail: dposwrex@gmail.com

- Telefonszdm: +3670 620 1966

Fogalommagyarazat

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban:
érintett) vonatkozd barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd (példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonosit0), vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Egészségugyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségugyi
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szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéacidt hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel,
6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onalldan vagy masokkal egyitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetévé
tétele.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférést
eredményezi.

Erintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.
Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratinak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmili kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot
érint6 személyes adatok kezeléséhez.
Nyilvadnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.
Sati (cookie): olyan kisméretii adatfajl, amely a weboldalon keresztil a weboldal hasznalataval
kerulnek a latogatdk szamitogépére Ugy, hogy azokat a latogatd internetes bongészéje menti le
és tarolja el.

Egyes adatkezelések
I. Az ellatottak/gondozottak adatainak kezelése
A Kalvin Janos Reforméatus Szocialis Szolgaltatd Kdzpont (a tovabbiakban: Szocialis Kdzpont)
alapfeladatainak ellatasa soran, az 4ltala nyujtott szolgaltatasokat igénybe vevok

(ellatottak/gondozottak) személyes adatait jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint
kezeli.
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1. Kotelezo adatkezelések

A Szocialis Kozpont altal nyujtott szocialis ellatasok igénybevétele dnkéntes. A szolgaltatasok
igénybevétele esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés b) pontjara is — a Szocialis Kdzpont — az érintett kulon hozzajarulasa
hidnyéaban is — jogszabaly erejénél fogva jogosult és koteles kezelni az ellatottak/gondozottak
személyes adatait az alabbiakban részletezettek szerint.

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi Ill. térvény (a tovabbiakban:
Szt) 20. § (1)-(2) és (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan az Szt-ben meghatarozott
ellatotti/gondozotti jogok érvényesiilésének elésegitése céljabél a Szocialis Kozpont koteles
a szolgaltatasi igényr6l az aldbbi adattartalommal nyilvantartast vezetni:

- az ellatott/gondozott neve, sziletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja szliletési neve,

- az ellatott/gondozott Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele (TAJ),

- az ellatott/gondozott telefonszdma, lako- és tartdzkodési helye, értesitési cime,

- az az ellatott/gondozott allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt,
hontalan jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozé adat,

- az ellatott/gondozott cselekvoképességére vonatkozo adatok,

- az ellatott/gondozott  torvényes képvisel6jének, a kérelmez6 megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezd
nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartézkodasi helye
vagy értesitési cime,

- akérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatdrozat megkiildésének idépontja,

- soron kivili ellatasra vonatkozo igény és

- azeldgondozas lefolytatdsanak idOpontja, ha annak elvégzése kotelezd

- az ellatas megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellatas megsziintetésének
madja, oka,

- ajogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé adatok,
kalondsen a szocidlis részorultsdg fennallasa, a raszorultsdgot megalapozo
korilményekre vonatkozo adatok,

- bentlakésos ellatas esetén a soron kiviili elhelyezésre vonatkozd dontés, a férdhely
elfoglalasanak idépontja, kozgyogyellatasban részesiil-e.

Az Szt., a személyes gondoskodast nytjtd szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999.
(XI. 24.) SzCsM rendelet és a személyes gondoskodéast nyujtd szocialis intézmények szakmai
feladatair6l és mikodésiik feltételeir6l szolo 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet, illetve a
rendeletek mellékletei tovabbi, az ellatottakat/gondozottakat érinté adatkoroket
allapitanak meg, melyek kezelésére a Szocialis Kézpont koteles. Ezek a kovetkezok:

- egeszsegugyi — fizikai, mentalis és pszichés — allapotra vonatkozo, a mindennapi
ellatashoz sziikséges adatok,

- jovedelmi viszonyokra vonatkozd adatok (jovedelem tipusa, nettd 6sszege, kiskoru
igénybe vevo esetén a csaladban élokre vonatkozo (nettd) jovedelmi adatok),

- tartdés bentlakasos intézmenyi ellatas kérelmezése esetén a kérelmezé vagyoni
viszonyaira vonatkoz0 adatok (készpénzben, bankszamlan, fizetési szamlan,
betétszerzodés alapjan rendelkezésre allo adatok, ingatlanvagyonnal kapcsolatos
adatok, ideértve a vagyoni értékii jogokkal kapcsolatos adatokat),

- csaladi allapotra vonatkozo adatok,

- képzettségre, foglalkozésra vonatkozo6 adatok,
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- lakokornyezet mindsége,

- lakas allapota,

- csaladi  koralményekre vonatkozo adatok (legkdzelebbi hozzatartozok neve és
elérhetésége, kozos haztartasban €16 gondoskodasra szoruld hozzatartozo neve),

- szocialis helyzetre utalé adatok (korabban igénybevett szocialis szolgaltatasok),

- személyes gondoskodast nyujtod szocialis ellatdsok igénybevételérdl szolo rendeletben
eléirt kapcsolatfelvétel ideje, moddja (a szocidlis ellatast biztosito szemeéllyel,
intézmennyel,  telepllési  Onkormanyzattal, = haziorvossal,  kezel6orvossal,
gyamhivatallal, térvényes képviseldvel, hozzatartozoval),

- az clhelyezést segité adatok (bekoltozéshez szlikséges segitéség tipusa, szemelyes
targyak kore, a bekoltozés idopontjara vonatkozé nyilatkozat, az intézményben igényelt
segitség, életvitelre vonatkozd adatok, jellemzd szokasok, szabadidd eltdltésének
modja, kapcsolatteremtd képesség, latogatok varhatd szama, sajat ruhazatra vonatkozo
adatok, eltavozasra vonatkozO igény, hitéleti tevékenyseg gyakorldséra vonatkozo
igény, az ellatassal kapcsolatos egyéb nyilatkozat/kérés),

- étkezésre vonatkozd igények,

- az ellatas soran elvégzett tevékenység,

- korlatozo intézkedesekre vonatkozo adatok,

- latogatasra vonatkozo adatok,

- gyam vagy gondnok esetében az alkalmassidgaval kapcsolatos adatok és a
kirendelésének hatosagi hatarozatban megjel6lt koriilményei,

- elhaldlozas esetére a temetésre vonatkozd végintézkedéssel kapcsolatos adatok.

Az elGobbiekben részletezett adatok kizardlag az ellatotti/gondozotti  jogosultsag
megallapitasa, valamint a szakszeri és jogszeri ellatas nyujtasa céljabol kezelhetok.

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torveny 25. § (3)-(4) bekezdésében foglalt
felhatalmazasa alapjan a Szocialis Kdzpont jogosult arra, hogy az ellatott/gondozott
egészségugyi ellatasat biztositdo szemelytél — az érintett hozzajarulasa hianyaban is — az
ellatott/gondozott egeszségugyi allapotarol tajékoztatast kapjon, ha azt masok eletének,
testi épsegének és egészségének védelme szikségessé teszi, valamint ha a vonatkozd
egészségugyi adatok ismeretének hidnya az ellatott/gondozott egészségi allapotanak
karosodasahoz vezethet.

Az Szt. 19. § (1) bekezdeéseben foglalt felhatalmazas alapjan a Szocialis Kozpont jogosult
arra, hogy — a jogosultsagi feltételek vizsgalata céljabol — részére
- a jegyzo6, illetve a jarasi hivatal altal, a szocialis ellatdsokra vald jogosultsag
megéllapitasa, az ellatasok biztositasa, fenntartdsa és megszintetése céljabol vezetett
nyilvantartasokbol, tovabbéa
- aMagyar Allamkincstar altal, az ellatasokra vald jogosultsag fennallasanak ellendrzése
celjabol vezetett orszagos nyilvantartasbol
az ellatottra/gondozottra vonatkozé adatot tovabbitsanak.

A Szociélis Kozpont alkalmazottai kizardlag a munkakoriikkel 6sszefliggésben kezelhetik az
ellatottak/gondozottak szemelyes adatait.

A Szocidlis Kézpont alkalmazottait a tudomasukra jutott ellatotti/gondozotti személyes adatok

vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terheli, melynek korében kotelesek gondoskodni
arrol, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza a kezelt adatokhoz.
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2. Hozzajéarulason alapulé adatkezelések

A Szocialis Kozpont a GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az ellatott/gondozott
hozzajarulasaval kezeli
a) a Szocialis Kozpont altal szervezett kozosségi alkalmairdl, eseményeirél, egyéb
programjairol, az ellatassal/gondozassal kapcsolatos egyéb tajékoztatok, promdcids
anyagok kildése céljabdl az ellatott/gondozott e-mail cimét; tovabba
b) az egyes szolgaltatdsok igénybevételétdél kezddédéen a kozosségi alkalmakon,
eseményeken, a Szocialis Kozpontban szervezett egyéb programok alkalmaval készitett
kép-, video- és hangfelvételeket.

A kép-, video- es hangfelvételek kizarolag a Szocidlis Kozpont altal szervezett kdzdsségi
alkalmak, események megorokitését, promovalasat szolgaljak.

3. Az adatkezelés ideje

A Szocialis Kdzpont az ellatottak/gondozottak jogszabalyi felhatalmazas alapjan kezelt
személyes adatait a jogviszony megsziinésétil szamitott legfeljebb ot évig érzi, kivéve, ha
bizonyos adatokra, illetve személyes adatokat tartalmazd dokumentumokra a jogszabaly
hosszabb megorzési idot ir eld, vagy tiltja a selejtezést.

Az érintett hozzajarulasaval kezelt adatokat torolni kell, ha az érintett ezt kéri, vagy ha azokra
mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtottek illetve kezelték.

A nem selejtezheté dokumentumok kivételével az 6rzési idO lejartat kovetden a Szocialis
Ko6zpont haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok torlésérdl, az adathordozok megfeleld
megsemmisitésérol. A Szocialis Kozpont oly modon hajtja végre a személyes adatok torlését,
hogy azokat a késObbiekben ne lehessen beazonositani, az érintettel Osszekotni, illetve
visszaallitani.

4. Adattovabbitas

Az ellatottak/gondozottak személyes adatait a Szociélis Kézpont kizéardlag

- avonatkozé kozhiteles nyilvantartdsokat vezetd hatosagok/szervek részére,

- azesetlegesen eljard illetékes hatdsag, rendérség, birdsag, Ugyészseg, nemzetbiztonsagi
szakszolgalat, részére,

- az ellatott/gondozott szlikséges egészségligyi kezelése/ellatasa érdekében az érintettet
ellatd egészségugyi intézmenynek, a kezelést végz6 személynek, betegszallitonak,

- az érintett ltal megjeldlt hozzatartozdnak, tovabba

- afenntartd részére tovabbithatja.

A kozosségi alkalmakon, egyéb rendezvényeken készitett kép-, video- és hangfelvételek — az
érintett hozzajarulasa esetén — a Szocialis Kdzpont és a fenntartdé honlapjan vagy mas
kiadmanyain nyilvanossagra hozhatok.

Az érintettek ellatasaval/gondozasaval Gsszefliggd adatokat a Szocidlis Kozpont a Magyar

Allamkincstar altal vezetett elektronikus nyilvantartasba a KENYSZI Rendszeren keresztiil
koteles bejelenteni az alabbiak szerint:
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- a kérelmezd természetes személyazonositoé adatai és Tarsadalombiztositdsi Azonositd
Jele,

- akérelmez6 lako- és tartdzkodasi helye,

- a kérelmezd allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgaés és tartozkodas jogara vonatkozé adat,

- a személyes gondoskodast nyujté alapszolgaltatds vagy szakositott ellatas tipusa,
igénybevételének €s megsziinésének idépontja,

- afinanszirozéas, timogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét és feladatmutatojat,

- hazi segitségnyujtas esetén a megallapitott gondozasi sziikségletre és az ellatott szamara
nyujtott szolgéltatas tartalmara vonatkozo6 adatokat.

Elébbi nyilvantartasban rogzitett adatokat a szocidlis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétol
szamitott ot év elteltével a Magyar Allamkincstar torli.

5. Az adatok tarolasa

A Szocialis Kdzpont az ellatottak/gondozottak személyes adatait — a KENYSZI Rendszerben
rogzitett adatok kivételével — papir alapon, illetéktelen személyektdl elzarva, biztonsagos
keretek kozott 6rzi a Szocialis Kézpont székhelyén.

A kozosségi alkalmakon, rendezvényeken, egyéb programokon rogzitett kép-, vided és
hangfelvételeket a Szocidlis Kézpont elektronikusan — az erre a célra kialakitott mappakban —
6rzi. Amennyiben az érintett hozzajarulasat adta a kép-, video- és hangfelvételek
nyilvanossagra hozatalahoz, ezekrél masolat készithetd a Szocialis Kozpont €s a fenntartd
honlapjara valamint egyéb kiadvanyaira.

1. Az alkalmazottak adatainak kezelése
1. Kotelezo adatkezelések

A Szocialis Kozpont a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)-c) pontjai alapjan — figyelemmel GDPR
9. cikk (2) bekezdés b), f) és h) pontjara, valamint a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi
I. torvény 10. 8 (1) bekezdésére is — a munkaszerz6désbol eredd kotelezettségek teljesitése
céljabol kezeli az alkalmazottak munkaviszonyanak létesitése, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabol Iényeges adatokat az alabbiak szerint.

Kezelt adatok kore Adatkezelés jogalapja Adatkezelés célja

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
Név felhatalmazas azonositas

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
Sziletési név felhatalmazas azonositas

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
Sziiletés helye, ideje felhatalmazas azonositas
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szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi

Anyja neve felhatalmazas azonositas
szerzddéses kotelezettség

Lakcim, tartozkodési hely, teljesitése, jogszabalyi azonositas,

értesitési cim felhatalmazas kapcsolattartas

egyes foglalkoztatas-

szerzOdéses kotelezettség és adolgyi
teljesitése, jogszabalyi jogszabalyoknak

Allampolgérsag felhatalmazas torténd megfelelés

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
Telefonszam felhatalmazas kapcsolattartas

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi

E-mail cim felhatalmazas kapcsolattartas
szerzOdéses kotelezettség munkakori
teljesitése, jogszabalyi alkalmassag

Képzettséggel kapcsolatos adatok | felhatalmazas vizsgalata

tarsadalombiztositasi

szerz6déses kotelezettség jarulékfizetési
Tarsadalombiztositasi Azonositdé | teljesitése, jogszabalyi kotelezettségeknek
Jel felhatalmazas val6 megfelelés

szerzOdéses kotelezettség ado- és jarulékfizetési

teljesitése, jogszabalyi kotelezettségeknek
Adobazonositd Jel felhatalmazas térténé megfelelés

a munkabér-, ado- és
jarulékfizetési,

tovabba egyeb a
szerzddéses kotelezettség munkabért terhel6
teljesitése, jogszabalyi kotelezettség

Munkabér dsszege felhatalmazas kifizetése

juttatasok kifizetése,
szerzOdéses kotelezettség valamint az azokat
teljesitése, jogszabalyi terhel6 adok

Az egyes juttatasok és jogcimei felhatalmazas kifizetése
szerz6déses kotelezettség a kifizetések

Az alkalmazott részére torténd teljesitése, jogszabalyi megtorténtének

kifizetések és azok jogcimei felhatalmazas dokumentélasa

az ado- és
szerz6déses kotelezettség jarulékfizetési

A munkabért és egyes juttatasokat | teljesitése, jogszabalyi kotelezettségeknek
terhel6 adok és jarulékok felhatalmazas torténd megfelelés
szerzddéses kotelezettség az alkalmazott
teljesitése, jogszabalyi adokedvezményeinek
Az igénybevett adokedvezmények | felhatalmazés érvényesitése
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A munkaltatéval szemben fennallo
esetleges tartozasok
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szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
felhatalmazas

a tartozasok
érvényesitése

A munkabért terheld tartozas és
annak jogosultja

jogszabalyi felhatalmazas

a munkabért terheld
tartozas teljesitése

Bankszamlaszam

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
felhatalmazas

munkabeér és egyéb
juttatés kifizetése

szerzOdéses kotelezettség munkakori
teljesitése, jogszabalyi alkalmassag
Egészségligyi alkalmasségi adatok | felhatalmazas vizsgalata
adofizetési
kotelezettségek,
szerzOdéses kotelezettség adokedvezmeények,
teljesitése, jogszabalyi egyéb juttatasok
Csaladi allapot felhatalmazas megallapitasa
adofizetési
kotelezettségek,
szerz6déses kotelezettség adokedvezmények,
Nevelt gyermekek neve, szilletési | teljesitése, jogszabalyi egyeb juttatasok
ideje felhatalmazas megallapitasa
adofizetési
kotelezettségek,
szerzOdéses kotelezettség adokedvezmeények,
Egyéb eltartottak szdma, eltartasi | teljesitése, jogszabalyi egyéb juttatasok
kotelezettség kezdete felhatalmazas megéllapitasa
munkabér
megallapitasa,
szerzOdéses kotelezettség munkakori
Munkéban t61tott ido, teljesitése, jogszabalyi alkalmassag
munkaviszonyba beszamithat6 id6 | felhatalmazas vizsgalata
szerzOdéses kotelezettség munkakori
Tovabbképzésben valo részvételi | teljesitése, jogszabalyi alkalmassag
adatok felhatalmazas vizsgélata
A buniigyi nyilvantart6 szerv altal | szerzodéses kotelezettség munkakori
kiallitott hatosagi bizonyitvany teljesitése, jogszabalyi alkalmassag
adatai felhatalmazas vizsgalata

Betoltott munkakor

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
felhatalmazas

a munkaszerz6désben

foglaltak
teljesitése/ellendrzése

Munkakori leiras

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
felhatalmazas

a munkaszerz6désben

foglaltak
teljesitése/ellendrzése

Munkavégzés helye

szerzddéses kotelezettség
teljesitése, jogszabalyi
felhatalmazas

a munkaszerz6désben

foglaltak
teljesitése/ellendrzése
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a munkaszerz6désben

foglaltak
szerzddéses kotelezettség teljesitése/ellendrzése,
teljesitése, jogszabalyi munkabér
Munkavégzés ideje felhatalmazas megallapitasa

a munkaszerz6désben

foglaltak
szerzddéses kotelezettség teljesitése/ellendrzése,
teljesitése, jogszabalyi munkabér, egyéeb
Tdlmunka ideje felhatalmazas juttatds megéllapitasa
a munkaszerz6désben
foglaltak
szerzédéses kotelezettség teljesitése/ellendrzése,
teljesitése, jogszabalyi munkabér
Szabadsag, kiadott szabadsag felhatalmazas megallapitasa

a munkaszerz6désben

foglaltak
szerzddéses kotelezettség teljesitése/ellendrzése,
Munkakdrbe nem tartozo feladatra | teljesitése, jogszabalyi munkabér, egyéeb
torténd megbizas felhatalmazas juttatds megéllapitasa
szerzOdéses kotelezettség a munkaszerz6désben
Esetlegesen kiszabott fegyelmi teljesitése, jogszabalyi foglaltak
blintetés felhatalmazas teljesitése/ellenérzése
szerzddéses kotelezettség szerz6déses
teljesitése, jogszabalyi kotelezettség
Tanulmanyi szerzddés adatai felhatalmazas teljesitése, ellendrzése

Az alkalmazottak rendelkezésére bocsatott szolgalati szamitogépek és mobiltelefonok a
Szocialis Kozpont tulajdondt képezik, azok kizardlag a munkakort érintd feladatok
elvégzésével Osszefuggésben hasznélhatok, ezért a szolgalati szamitdgépeken és
mobiltelefonokon személyes jellegli adatok nem tarolhatoak.

A szolgalati szamitogépeken és mobiltelefonokon esetlegesen tarolt személyes jellegli adatokat,
az intézményvezetd, vagy az, akinek jogszerlien a hasznalatdba keriilt a késziilék,
haladéktalanul torli.

2. Hozzajarulason alapul6 adatkezelés

A Szocialis Kozpont a GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az alkalmazott
hozzajarulasaval kezeli
a) az allaspalyazatra benyujtott 6néletrajzban és motivacios levélben szerepldé személyes
adatokat,
b) a kozossegi alkalmakon, eseményeken, a Szocidlis Kozpontban szervezett egyéb
programok alkalmaval készitett kép-, video- és hangfelvételeket.

A kép-, video- és hangfelvételek kizarolag a Szocidlis Kozpont altal szervezett k6zosségi
alkalmak, esemenyek megorokitését, promovalasat szolgaljak.
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3. Az adatkezelés ideje

Az alkalmazottak személyi dokumentacidjanak 6rzési idejére az Mt., az addzas rendjérél szolo
2017. évi CL. torvény, a szemelyi jovedelemadodrol sz6lo 1995. évi CXVII. térvény, a
tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény, a kotelezé egészségbiztositas ellatasairol szolo
1997. évi LXXXIII. torvény, a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997. évi LXXXI.
torvény, illetve a koziratokrol, a kozleveltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szold
1995. évi LXVI. toérvény (a tovabbiakban: Levéltari torvény) rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni.

Az add megallapitdsdhoz szlikséges iratokat az adé megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig kell
megorizni, olyan formaban tarolva, hogy a dokumentumokbol az ado (illetve jarulék) ebben az
iddszakban barmikor ujra megallapithato, illetve ellendrizhetd legyen.

Az add megallapitdsahoz vald jog annak a naptari évnek az utolsd napjatol szamitott 5 év
elteltével eléviil, amelyben az adordl bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve bevallés,
bejelentés hianyaban az adot meg kellett volna fizetni.

Azon munkaugyi dokumentumok, melyek mashonnan nem beszerezhet6 adatokat tartalmaznak
és ezen adatok egyes allampolgari jogok érvényesitéséhez elengedhetetlenek, a Levéltari
torvény rendelkezései alapjan maradando értéki iratnak mindsiilnek, és nem selejtezhetdek.

Az allaspalyazathoz szlikséges oneéletrajzokat, motivacios leveleket a Szocialis Kdzpont a
benyujtastol szamitott hat honapig Orzi. Ezen dokumentumokat haladéktalanul meg kell
semmisiteni:

- ahat honap leteltét kdvetden,

- valamint, ha a palyazo a torlést kifejezetten keri.

A kép-, video- és hangfelveételeket tordlni kell, ha azt az érintett kéri, vagy ha azokra mar nincs
szilkség abbol a célbol, amelybol azokat rogzitették, illetve kezelték.

A nem selejtezheté dokumentumok kivételével az 6rzési id6 lejartat kovetden a Szocialis
Ko6zpont haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok torlésérdl, az adathordozok megfeleld
megsemmisitésérol. A Szocialis Kézpont oly modon hajtja végre a személyes adatok torlését,
hogy azokat a késObbiekben ne lehessen beazonositani, az érintettel Osszekotni, illetve
visszaallitani.

4. Adattovabbitas

Az alkalmazottakrol nyilvantartott adatokat kizarélag
- akifizetéhelynek,
- aNemzeti Ado- és Vamhivatalnak,
- a Magyar Allamkincstarnak,
- a Szocialis Kozpont mikodését engedélyezo szervnek,
- azesetlegesen eljard illetékes hatosag, rendérség, birdsag, Ugyészség, nemzetbiztonsagi
szakszolgalat, tovabba
- afenntartd részére tovabbithatja.
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A Kkozosségi alkalmakon, eseményeken, egyéb programokon régzitett kép-, video- és
hangfelvételek — az érintett hozzajarulasa esetén — a Szocialis Kozpont és a fenntartd honlapjan
vagy mas kiadmanyain nyilvanossagra hozhatok.

5. Az adatok tarolasa

Az alkalmazottak személyi anyagat a Szocialis K6zpont papir alapon, illetéktelen személyekt6l
elzarva biztonsagos keretek kozott 6rzi a Szocidlis Kézpont székhelyén.

Egyes — az ado- és jarulekfizetéssel kapcsolatos — adattovabbitasok a hatosagok altal erre a célra
kialakitott elektronikus fellleten — a kotelez6en hasznalandé nyomtatvanyok ttjan — torténnek.

A kozosségi alkalmakon, rendezvényeken, egyéb programokon rogzitett kép-, vided és
hangfelvételeket a Szocidlis Kézpont elektronikusan — az erre a célra kialakitott mappakban —
6rzi. Amennyiben az érintett hozzajarulasat adta a kép- és hangfelvételek nyilvanossagra
hozatalahoz, ezekr6l masolat készithet6 a Szocialis Kézpont és a fenntart honlapjara valamint
egyeb kiadvanyaira.

I11. A Szocialis Koézpont honlapjaval kapcsolatos adatkezelés
A www.kalvinkozpont.hu honlap meglatogatasa esetén bizonyos, a latogato altal hasznalt

szamitogéppel, bongészéprogrammal, internetes cimmel és a latogatott lappal kapcsolatos
technikai adatok automatikusan képzddnek a kapcsolat ideje alatt.

A Szocidalis Kézpont honlapjan nem hasznal sitiket.
Adatfeldolgozd(k)

A Szocialis Kozpont jelenleg nem vesz igénybe adatfeldolgozokat.

Az adatkezelés soran alkalmazott elvek
A Szocialis Kdzpont a személyes adatok kezelése sordn koteles a jogszeriiség, tisztességes
eljaras, atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag, korlatozott tarolhatdsag,
integritas és bizalmi jelleg, valamint az elszamoltathatosag elvének figyelembevételével eljarni.
Az eldbbiekben felsorolt elvek az alabbi magatartasokat kdvetelik meg az adatkezel6t6l:
Jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatdsag

A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathatd maédon kell végezni.

Célhoz kotottség

A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbdl torténhet, azok
kezelése nem torténhet ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. Nem mindsiil az
eredeti céllal Gssze nem egyeztethetének a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag
A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell
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legyenek, és a szilkségesre kell korlatozodniuk.

Pontossag
A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lenniik. Minden

¢szszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

Korlatozott tarolhat6sag

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé az érintettek azonositasat. A személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak kozérdekli archivalas, tudomanyos és
torténelmi kutatés, vagy statisztika készitése celjabol kerll sor.

Integritas és bizalmas jelleg
A személyes adatok kezelése oly modon torténik, hogy biztositva legyen a szemelyes adatok
megfeleld biztonsaga.

Elszémoltathatdsag

A Szocialis Kozpont, mint adatkezel6 felelés azért, hogy az adatkezelésre vonatkozo elveket
érvényesitse az adatkezelés soran. Az adatkezeldének képesnek kell lennie annak igazolasara,
hogy az adatkezelés az elébbiekben részletezett elvek mentén torténik.

Adatbiztonsag

A Szocialis Kozpont szaméara kiemelten fontos a személyes adatok védelme, ezert az
adatkezelési tevékenységét oly modon tervezi meg és hajtja végre, hogy az a GDPR, az Infotv.,
valamint az adatkezelésre vonatkozO méas jogszabalyok alkalmazésa soran biztositsa az
érintettek személyes adatainak védelmét.

A Szocidlis Kozpont megtesz minden sziikséges technikai és szervezési intézkedést, amely az
irdnyado jogszabalyok, adat- és titokvédelmi eldirasok érvényre juttatasahoz sziikségesek, mind
az elektronikus informéacioés rendszerben tarolt, mind a hagyomanyos, papir alapd
adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében.

A Szocidlis Kézpont altal kezelt adatokat kizarélag az arra jogosultak ismerhetik meg.

Az ellatotti/gondozotti adatokat a Szocialis Kézpont alkalmazottai kizarélag feladataik
teljesitésével Osszefliggésben kezelhetik, azok megdvasaért személyes felelosséggel tartoznak.

Az alkalmazottak személyes adatait kizarolag az intézményvezetd, az adatvédelmi tisztviseld,
a pénzligyi vezetO, a pénztaros, az ligyviteli alkalmazott, a rendszergazda, az intézményvezetd
egyedi utasitasa alapjan eljaré alkalmazott kezelheti.

Az alkalmazottak személyes adatainak kezelését ellatd személyek, az adatok megdvéséért
személyes feleldsséggel tartoznak.

A Szocialis Kézpont az elektronikus rendszerben tarolt adatok vedelme érdekében az alabbi
konkrét intézkedéseket teszi:
a) a szamitogépeken taldlhatdo adatokhoz felhasznalonévvel és jelszdval lehet csak
hozzéaférni;
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b) a kozponti szerver géphez kizardlag a megfeleld jogosultsaggal és csakis az
intézményvezetd altal kijelolt személyek férhetnek hozza;

C) az egyes adatallomanyokhoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé személyekrdl a
Szocialis Kdzpont listat vezet;

d) aSzocialis Kozpont altal hasznat szemeélyes adatokat tartalmazé szamitogépes rendszer

naprakész virusvédelemmel van ellatva.

A Szocialis Kdzpont a papir alapu nyilvantartasok és adathordozok védelme korében az alabbi
konkret intézkedéseket teszi:
a) adokumentumokat biztonsagos, jol zarhat6 szaraz helyiségben helyezi el,
b) a Szocialis Kézpont épiilete és helyiségei tlizvédelmi berendezéssel vannak ellatva;
c) a személyes adatokat csak az arra jogosult személyek ismerhetik meg, azokhoz
harmadik személyek nem ferhetnek hozza;
d) a Szocialis Kozpont adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzése soran csak ugy
hagyhatja el azt a helyiséget, ahol adatkezelés folyik, hogy a ra bizott adathordozdkat
elzérja, vagy az adott helyiséget bezérja.

Az adatvédelmi incidens kezelése

Abban az esetben, ha az elébbi fejezetben részletezett biztonsagi intézkedések ellenére
adatvédelmi incidens kovetkezik be, a Szocialis Kozpont az alabbiak szerint koteles eljarni.

Ha az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a
Szocialis Kozpont indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges legkésébb 72 oraval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, az incidenst bejelenti az adatvédelmi
hatésagnak és az érintettnek.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
— amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat
a tovabbiakban val6sziniisithetéen nem valosul meg;

C) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé; ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informéaciok uatjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo6
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

Az érintetti jogok es érvenyesitésuk

Azon a természetes szemelyeket, akinek adatait a Szocialis Kozpont kezeli, az alabbi jogok
illetik meg.

Tajékoztatdshoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a Szocialis Kézponttdl a személyes adatainak kezelését érint6
valamennyi kérdésben tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhet6 tajékoztatast kapjon.
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Hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a Szocidlis Kozponttol, mint adatkezel6tdl visszajelzést kapjon
arrél, hogy adatainak kezelése folyamatban van-g, és ha igen, jogosult arra, hogy a kapcsolodd
adatkezelési informaciokhoz hozzéaferjen.

A Szocialis Kozpont az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kert tovabbi mésolatokért a Szocialis Kézpont az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerti mértéki dijat szamithat fel. A masolat igénylésére
vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Helyeshitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Szocialis Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan szemeélyes adatokat.

Torléshez és elfeledtetéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Szocialis Kozpont indokolatlan késedelem nelkl
torolje az érintettre vonatkozd személyes adatokat. Ez azonban nem jelent feltétlen torlési
kotelezettséget. A Szocidlis Kozpont megtagadhatja a torlést, ha példaul jogszabaly irja el6 az
adatok kezelését, vagy az adatok kezelésének mas egyeb jogalapja, vagy jogszabalyban
meghatarozott célja van.

A személyes adatok nyilvanossagra hozatala esetén — amennyiben azokat torolni koteles — a
Szocialis Kdzpontnak észszeri 1épéseket kell tennie — ideértve a technikai intézkedések
alkalmazésat is — annak érdekében, hogy az ilyen személyes adatokat kezeld adatkezelOket
tajékoztassa arrol, hogy az érintett kezdeményezte a sz6ban forgd személyes adatokra mutatd
linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Bizonyos feltételek teljestilése esetén az érintett jogosult személyes adatainak tovabbi kezelését
korlatozni. Korlatozott adatkezelés esetén a Szocialis K6zpont tovabb tarolja ugyan a személyes
adatokat, de tovabbi adatkezelési miiveletet nem hajthat rajtuk végre.

Adathordozhat6saghoz valo jog

Abban az esetben, ha az adatkezelés automatizalt médon tortenik és az érintett hozzajarulasan
alapul, az érintett jogosult arra, hogy a r& vonatkozo, altala a Szocialis Kézpont rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat a Szocialis Kdzpont egy masik
adatkezelonek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

A jogos érdeken, illetve a kézhatalmi jogositvanyon, mint jogalapokon alapul6 adatkezelések
esetében az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen.
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Hozzajarulas visszavonasa

Az érintettnek joga van hozza, hogy az adatkezeléshez valo hozzajarulasat barmely idépontban
visszavonja, azonban a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés, tovabba a jogszabaly altal elrendelt adatkezelés jogszeriiségét.

*

A Szocialis Kdzpont indokolatlan késedelem nélkil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a fenti jogokkal kapcsolatos kérelmek
nyoman hozott intézkedésekrél, vagy az intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl,
hogy az érintett panaszt nyujthat be az adatvédelmi hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

Az adatkezeléssel kapcsolatos relevans informécidkat és az érintetti jogok gyakorlasaval
kapcsolatos tajékoztatast és intézkedést a Szocialis Kozpont dijmentesen biztositja, kivéve, ha
az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzonak mindsiil. Ebben az esetben a
Szocialis kozpont a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre ésszerii
Osszeget szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem teljesitését.

Ha a Szocialis Kdzpontnak kétségei vannak a kérelmet benyujto természetes szemely kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az ¢érintett személyazonossdganak megerdsitéséhez sziikséges
informacio nyujtasat kérheti.
Jogérveényesitési forumok
Az érintett jogainak sérelme esetén a lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes
birésaghoz fordulhat, valamint panaszt tehet a Nemzeti Adatvedelmi és
Informacioszabadsag Hatdsagnal.
A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetosége:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.
E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefonszama: (+36)-1-391-1400
Honlap: www.naih.hu
Hatalyba Iépés

Jelen adatkezelési tajékoztatd 2023. szeptember 1. napjatdl hatalyos.

Az adatkezelési tajékoztatd modositasa

A Szocialis Kozpont fenntartja a jogot, hogy az adatkezelési tajékoztatot — kiilonos tekintettel
az esetleges jogszabalyvaltozasokra — mddositsa.

A modositott adatkezelési tajékoztatd az abban megjel6lt napon Iép hatalyba.
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